Guatemala de la Asuncion,
28 de Abril de 2017~

Licenciado o
Edwing Antonio Pérez Corzp/
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito-de presentarle mi informe de
las actividades correspondientes al periodo del 03 al 30 d@igbr-ildel afio 2,017, segln contrato
Administrativo Por Servicios Técnicos Nimero  1501-G-2017 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 261-C-2017;y péra el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie
C Numero 000007

Actividades Realizadas:

A. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion de
expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes renglones presupuestarios.

B. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

C. Brindarapoyo en el manejoy orden de la documentacion relacionada al rengldn cero treinta
y uno (031).

D. Brindar apoyo en la reproduccidn y escaneo de documentos solicitados.

E. Apoyar a la integracion de expedientes del personal activo de la Direccion del Deportey la
Recreacion.

F. Otras relacionadas a los servicios que presta.



Resultados Obtenidos:

A. Se apoy6 en subir los contratos rechazados electrénicamente en el portal de la contraloria
general de cuentas de todo el personal contratado bajo el reglén presupuestario 031.

B. Seapoyd en la correcta impresidn de las constancias de recepcion de contratos rechazados
del personal contratado bajo el regldn presupuestario 031 en el portal de la contraloria
general de cuentas.

C. Seapoyd en el correcto manejo de papelerfa de pago del personal contratado bajo el reglén
presupuestario 031.

D. Se logré el correcto apoyo a las consultas internas y externas realizadas personalmente y
telefénicamente del personal contratado bajo el reglén presupuestario 031.

E. Seapoyé en el proceso de realizar los contratos de nueve personas que fueron contratadas
bajo el reglén presupuestario 031.

F.  Se apoyd con la realizacién de actas del personal contratado bajo el reglén presupuestario
031 correspondientes a las suspensiones vy altas del IGSS.

G. Seapoyd al encargado del reglén 029 en la atencién necesaria y correcta a todo el personal
contratado bajo el regldén presupuestario 029 relacionado a la firma del segundo contrato
2017.

H. Se brindd el apoyo necesario a todo el personal contratado bajo el regldn presupuestario
029 relacionado al tema de las fianzas de cumplimiento del contrato.

Licda. Maria Antonia Mencos Orantes
Delegada de Recursos Humanos
Direccidn General del Deporte ¥ la Recreacion
Ministerio de Culturay Deportes




